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Sprawa: Kontrola archiwam urzedu stanu cywilnego

Archiwum Pafstwowe w Kielcach Oddziat w Sandomierzu w zalacze-
niu przesyta w dwdch egzemplarzach (egzemplarz nr 1 i egzemplarz nr 2) pro-
tokdt z kontroli archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Rudniku n/Sanem prze-
prowadzone] w dniu 23 marca 2011 roku.

Prosze odestaé na wyzej podany adres APK O/Sandomierz podpisana i
ostemplowang kopie (egzemplarz nr 2) w/w protokotu z kontroli.

Otrzymuja;
1) Adresat
2—Ada

SS.

CENTRALA: ARCHIWUM PANSTWOWE W KIELCACH
ul.Warszawska 17, 256-512Kielce
tel. centr. /fax, 041 3681069 wew. 19; kancelaria 041 3443820, ksiegowos¢ 041 3682986; oddzial

nadzoru 041 3601000
www.kielce.ap.gov.pl, kancelaria@kielce.ap.gov.pl




Archiwum Panstwowe w Kielcach
Oddzial w Sandomierzu

ul. Zydowska 4

27 - 600 Sandomierz

tel./fax. (015) 832-25-09

e-mail: sandomierz@kielce.ap.gov.pl

Znak: 402 -2/2011

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKELADOWEGO

Adres: Urzad Stanu Cywilnego w Rudniku n/Sanem; Rynek 40; 37-420
Rudnik n/Sanem; powiat nizanski; wojewddztwo podkarpackie; tel.
(0-15) 876-10-02.

Podstawe prawnq przeprowadzonej kontroli stanowiq: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U,
Z 2006 roku Nr 97, poz. 673 z péin. zm.).

L

Informacje wstepne,

1.

Termin Kontroli. Kontrole przeprowadzit w dniu 23 marca 2011 roku mgr Stefan
Solanin — Kustosz w Archiwum Panstwowym w Kielcach Oddzial w Sandomierzu,
posiadajacy upowaznienie nr 407-2/11 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kiel-
cach z dnia 28 stycznia 2011 roku w obecnosci Pani Rozy Wraga - Kierownika
Urze¢du Stanu Cywilnego w Rudniku n/Sanem. Z zakresem kontroli zostali zapo-
znani: Pan mgr inz. Waldemar Grochowski - Burmistrza Gminy i Miasta Rudnik
n/Sanem i Pani mgr Lucyna Zygmunt — Sekretarz Gminy i Miasta Rudnik n/Sanem.

Dziatalnosé USC. Urzad Stanu Cywilnego w Rudniku n/Sanem zostal utworzony z
dniem 01.01.1946 r. na podstawie Dekretu z dnia 25 wrzesnia 1945 r. prawo o ak-
tach stanu cywilnego (Dz.U. nr 48, poz. 272), Rozporzadzenia Ministréw Admini-
stracji Publicznej 1 Sprawiedliwosci z dnia 24 listopada 1945 r. w sprawie wykony-
wania prawa o aktach stanu cywilnego oraz przepiséw wprowadzajacych to prawo
(Dz.U. nr 54, poz. 304). Obecnie dziala w oparciu o ustawe z dnia 29 wrzeénia 1986
t. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. nr 36, poz. 180) oraz Rozporzadzenie Mi-
nistra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w spra-
wie szczegdlowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadze-
nia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzo-
réw aktdéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokétéw (Dz.U. nr 136,
poz. 884). Kierownikiem USC w Rudniku n/Sanem jest Pani Réza Wraga. W sferze
organizacyjnej i finansowej kontrolowany USC podlega Burmistrzowi Gminy i
Miasta Rudnik n/Sanem - Panu mgr inz. Waldemarowi Grochowskiemu. Nadzor
merytoryczny nad USC sprawuje Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w Rzeszowie ul. Grunwaldzka 15; 35-959
Rzeszoéw. Urzad Stanu Cywilnego w Rudniku n/Sanem posiada nr statystyczny Re-
gon w brzmieniu 000529670 (stary system); 00052967000000 (nowy system); kod
PKG7 w brzmieniu 84117Z.



Statut. wprowadzony Uchwala Rady Miejskiej w Rudniku n/Sanem nr
XVIII/122/2000 z dnia 30.06.2000 r. w sprawie uchwalenia statutu Gminy 1 Miasta
Rudnik n/Sanem z p6zniejszymi zmianami wprowadzonymi Uchwatami Rady Miej-
skiej w Rudniku n/Sanem w sprawie zmian w statucie Gminy i Miasta Rudnik
1/Sanem nr: XXI11/147/2000 z dnia 29.12.2000 r. i nr XXIX/183/2001 z dnia 30.08.
2001 r. Regulamin organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem nr B/45/03 Burmi-
strza Gminy i Miasta Rudnik n/Sanem z dnia 14.10.2003 r. w sprawie nadania
Urzedowi Gminy 1 Miasta w Rudniku n/Sanem regulaminu organizacyjnego ze
zmianami wprowadzonymi zarzadzeniami Burmistrza Gminy i Miasta Rudnik
1/Sanem w sprawie zmiany zarzgdzenia nr B/45/03 Burmistrza Gminy i Miasta
Rudnik n/Sanem z dnia 14 pazdziernika 2003 roku w sprawie nadania Urzedowi
Gminy i Miasta w Rudniku n/Sanem regulaminu organizacyjnego nr B/9/06 z dnia
24.02.2006 r; nr B/33/06 z dnia 26.06.2006 roku; nr B/13A/07 z dnia 22.02.2007 r;
nr B/69/2007 z dnia 15 listopada 2007 roku, nr B/8A/08 z dnia 03.03.2008 r; nr
B/25A/2008 z dnia 22.05.2008 r; nr B/69A/2008 z dnia 1.12.2008 r; nr B/11/2010 z
dnia 10.03.2010 r i nr B/47/2010 z dnia 22.07.2010 r.

Zmiany organizacyjne w prieszlosci.

USC w Rudniku n/Sanem funkcjonuje nieprzerwanie od 1946 roku. i od daty
powolania zawsze byl komoérka organizacyjna w strukturach urzgdu administracji
panstwowej Iub samorzadowej zarzadzajacego miastem, badZ miastem i gming
Rudnik n/Sanem.

W latach 1946-1950 USC w Rudniku n/Sanem byl komorks organizacyjng Za-
rzadu Migjskiego w Rudniku n/Sanem. W latach 1950-1972 funkcjonowatl w struk-
turach Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Rudniku n/Sanem. W latach 1975-
1990 w ramach Urzedu Miasta i Gminy w Rudniku n/Sanem jako urzedu terenowe-
go urzedu administracji pafistwowej. Od 1990 roku do chwili obeenej USC funkcjo-
nuje w ramach Urzedu Gminy i Miasta w Rudniku n/Sanem bedacego urzedem ad-
ministracji samorzadu terytorialnego, wykonujac jednoczeénie zadania zlecone rza-
dowej administracji ogdlnej.

Status prawny kontrolowanej jednostki: kontrolowana jednostka (komorka) organi-
zacyjna nie jest w stanie likwidacji.

Ostatniq kontrole archiwam panstwowe przeprowadzite w dniu 27 lutego 2008
roku.

Kontrole archiwum zakladowego. Sprawy zalatwiane przez USC w Rudniku
n/Sanem sg cyklicznie kontrolowane przez przedstawicieli Wydziatu Spraw Obywa-
telskich i Cudzoziemcéw Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w Rzeszowie,
chociaz nie zawsze sa dokumentowane formalnymi protokétami z kontroli.

W jednostce kontrolowanej obowiqzujq przepisy kancelaryjne i archiwalne:

instrukcja kancelaryjna wprowadzona w Zzycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Mini-
strow z dnia 18 stycznia 2011 r. (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia) w sprawie in-
strukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji w spra-
wie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych. (Dz.U. nr 14, poz.67),

b) jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony w zycie rozporzadzeniem Prezesa Ra-

dy Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. (zalacznik nr 2 do rozporzadzenia) w spra-



d)

IL

a)

wie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz.U. nr 14,
poz.67). Jest to jednolity-rzeczowy wykaz akt organdéw gminy i zwigzkéw mig-
dzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwigzki. We wspomnianym
jednolitym-rzeczowym wykazie akt sprawy stanu cywilnego odzwierciedlaja hasta
5350-5356, 5360-5365,

instrukcja archiwalna wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Mini-
strow z dnia 18 stycznia 2011 r. (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia) w sprawie in-
strukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w spra-
wie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych. (Dz.U. nr 14, poz.67),
inne normatywy kancelaryjno—archiwalne. Rozporzadzenie Ministra Spraw We-
wngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdlo-
wych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protok6iow (Dz. U. ar 136, poz. 884).

Ustalenia kontroli.

Stosowanie priepisow kancelaryjno - archiwalnych (szczegdlnie w zakresie po-
prawnosci klasyfikacji i kwalifikacji oraz kompletnosci i regularnosci przeka-
Zywania jej do archiwum zaktadowego).

W USC w Rudniku n/Sanem obowigzuje i jest stosowany bezdziennikowy sys-
tem kancelaryjny oparty na rejestracji spraw w spisach spraw zaktadanych dla po-
szczegdlnych teczek. Akta wytwarzane w USC majg prawidiowa kwalifikacje do
odpowiedniej kategorii archiwalnej oraz prawidlowa klasyfikacje do odpowiedniej
grupy rzeczowej zgodnie z jednolitymi rzeczowymi wykazami akt obowiazujacymi
w chwili ich powstawania. Akty stanu cywilnego sg spisywane pismem odrecznym
w oprawionych ksiggach. W kontrolowanym USC od lipca 2009 roku jest stosowa-
ny komputerowy system prowadzenia akt stanu cywilnego. Prowadzi sie wielolet-
nie tomy ksiag metrykalnych i skorowidzéw osobowych do ksiag metrykalnych
oraz roczne teczki akt zbiorowych. W roku 2009 wyjatkowo prowadzono 2 tomy akt
zbiorowych malzenstw.

W trakcie kontroli ustalono, ze akta powstajace w USC majg klasyfikacje do od-
powiedniej grupy rzeczowej i kwalifikacje do odpowiedniej kategorii archiwalnej
zgodng z jednolitymi-rzeczowymi wykazami akt obowiazujgcymi w chwili ich po-
wstawania.

W archiwum USC zgromadzono wszystkie akta kat. ,,A”, ktére juz powinny by¢
zarchiwizowane.

Zbior dokumentacji. W archiwum USC jest przechowywana wykazana w poniz-
szym zestawieniu dokumentacja wlasna USC w Rudniku n/Sanem, dokumentacja
odziedziczona n/w parafii kodciola rzymsko-katolickiego oraz zlikwidowanych
urzeddéw stanu cywilnego dziatajacych na obszarze nalezacym do wilasciwosei USC
w Rudniku n/Sanem.

dokumentacja wlasna:

- aktowa:
kategorii ,,A” w ilodci 5,72 metréw biezacych, 454 jednostek inwentarzowych z lat
1946-2010
kategorii ,,B” w iloéci ,,-,, mb, z lat ,,-,,
w tym kategorii BE-50 — .-, i kategorii ,,B-50” .-, mb, z lat ,-,,




blizsze informacje o zbiorze dokumentacji wlasnej:

Zakonczone ksiegi metrykalne:
Ksiggi urodzen /1946-2007/. Ksiegi malzenstw /1946-2008/. Ksiegi zgondéw /1946-
2009/.
Ksigga matzenstw /2006-2008/ (sygnatura archiwalna 22/1) zawiera cze$é aktow mal-
zefstw z 2008 roku. Do ksiag metrykalnych prowadzonych przez USC w Rudniku
n/Sanem sg wpisywane akty stanu cywilnego sporzadzane za granicg (tzw. transkryp-

cje).

Akta zbiorowe (zbiorcze) stanu cywilnego:

Akta zbiorowe urodzen /1947-2010/. Akta zbiorowe malzefistw /1946-2010/. Akta zbio-
rowe zgondw /1946-2010/.
Dotychczas nie ustalono przyczyny braku akt zbiorowych urodzen z 1946 roku.
Do akt zbiorowych dolacza sie cato$é dokumentacji zwiazanej z wpisywaniem do ksiag
metrykalnych USC w Rudniku n/Sanem zagranicznych aktéw stanu cywilnego.

Zakonczone tomy ksiazkowych skorowidzow do ksiag metrykalnych:
Skorowidze aktow urodzen /1947-2010/. Skorowidze aktéw matzenstw /1946-2010/.
Skorowidze aktéw zgondw /1946-2010/. Skorowidz spbéznionych aktéw urodzen /1946-
1993/. Skorowidz spdznionych aktéw zgondw /1963-1975/. Skorowidz aktéw mat-
zenstw z cudzoziemcami /1979-1989/. Skorowidz aktdw uroczystego nadania imienia
/1971, 1974, 1978/. Skorowidze transkrybowanych aktéw matzefstw /1994-2000/.
b) dokumentacja odziedziczona:
- kategorii ,,A” wilosci 1,13 mb, 88 j. inw, z lat 1837-1959
blizsze informacje o zhiorze dokumentacji odziedziczonej:

Akta stanu cywilnego parafii rzymsko-katolickichs

1) Miejscowosé Chalupki (Parafia Rudnik): Ksi¢ga urodzen, malzenstw i zgo-
now /1911-1945/.

2) Miejscowos¢ Konczyce (parafia Nisko, weze$niej parafia Rudnik): Ksiega
zgondw /1920-1949/.

3) Miejscowosé Kopki (parafia Kopki, wezesniej parafia Rudnik) /1889-1945/:
Ksigga urodzen /1890-1946/. Ksiega malzenstw /1890-1945/. Ksiega zgonéw
/1889-1945/.

4) Miejscowosci: Przedzel i Kolonia Przedzelska /1890-1949 (parafia Raclawi-
ce, wezesniej parafia Nowosielec): Ksiggi urodzen dla miejscowosci Przedzel i
Kolonia Przedzelska /1890-1949/. Ksiega malzefistw dla miejscowosci Przedzel
/1890-1904/. Skorowidz do ksiegi urodzen gromady Przedzel /1890-1900/ spo-
rzadzony przez Kierownika USC i zawierajacy zapisy dot. aktéw urodzeh z
miejscowosci Przedzel.

5) Parafia Rudnik /1905-1946/: Laczona ksigga urodzen, malzefistw i zgonow
/1905/. Ksiggi urodzen /1906-1945/. Ksigga malzenstw /1906-1946/. Ksigga
zgondw /1906-1945/.

6) Miejscowosé¢ Struza /1837-1949/ (parafia Rudnik, weze$niej parafia Racla-
wice): Ksiegi urodzen /1837-1945/. Ksigga matzenstw /1872-1949/. Ksiega
zgonow /1852-1918/.

7) Ksigga urodzen parafii Ulanéw dla miejscowosci: Dabréwka, Huta Krze-
szowska, Kepa Rudnicka, Przedzel-Kolonia, Wélka Tanewska i Zarzecze
/1890-1956/.

Akta zlikwidowanych urzeddw stanu cywilnego:
1) USC w Kopkach /1955-1959/: Ksiegi urodzen /1955-1959/. Ksiegi malzenstw
/1955-1959/. Ksiggi zgondow /1955-1959/. Akta zbiorowe urodzen /1955-1957/,




Akta zbiorowe malzenistw /1955-1958/. Akta zbiorowe zgondéw /1955-1958/.
Akta zbiorowe urodzen, matzenstw i zgonow /1959/.

2) USC w Przedzelu /1955-1959/: Ksiegi urodzen /1955-1959/. Ksiggi malzenstw
/1955-1959/. Ksiggi zgonow /1955-1959/. Akta zbiorowe urodzen /1955-1958/.
Akta zbiorowe malzenstw /1955-1958/. Akta zbiorowe zgondéw /1955-1957/,
Akta zbiorowe zgondw /1955-1958/. Akta zbiorowe urodzeft, matzenstw i zgo-
noéw /1959/.

3) USC Rudnik-Wie§ /1946-1933/: Ksiggi urodzen /1946-1953/. Ksiegi mal-
zenstw /1946-1953/. Ksiegi zgondw /1946-1953/. Akta zbiorowe urodzen /1948-
1950/. Akta zbiorowe malzenstw /1947, 1949-1953/. Akta zbiorowe zgondw
/1949-1953/. Skorowidze aktow urodzen /1946-1951, 1953/, Skorowidze aktow
malzenstw /1946-1951, 1953/. Skorowidze aktow zgonéw /1946-1951, 1953/.

Z pisma Burmistrza Gminy 1 Miasta Rudnik n/Sanem do Archiwum Pafistwowego

w Kielcach z dnia 21 marca 2003 roku (znak: USC-0821/1/03) wynika, Ze nie usta-

lono przyczyny braku cze¢sei akt zbiorowych z wyze] wspomnianych USC. Nalezy

podejmowac dalsze dzialania w celu wyjasnienia przyczyn braku w/w akt zbioro-
wych z USC w Kopkach, z USC w Przedzelu i z USC Rudnik-Wies.

. Zbior dokumentacji obejmuje ogbtem 6,85 mb, w tym:
kategoria ,,A”: 6,85 mb
kategoria ,,B: ,,-,, mb
w tym:
kategoria B-50 — ,,-,, mb, kategoria BE-50 — ,.-,,.

. Stan zbioru (w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli).

Z powodu doplywdw nastapit ogdélny wzrost rozmiaru zarchiwizowanych akt
kat. ,,A” (w lutym 2008 r. bylo zarchiwizowanych ogolem 6,62 mb. akt kat. ,,A”)

W trakcie kontroli ustalono takze, ze w archiwum USC znajduja si¢ ksiegi
metrykalne z powaznymi uszkodzeniami mechanicznymi, ktére wymagaja
konserwacji. Sa to nastepujace ksiggi:

Z Parafii Rzymsko-Katolickiej Rudnik: ksi¢gi urodzen z lat 1906-1945 (sygn.
arch. 5/17, 5/18).

Z Parafii Rzymsko-Katolickiej Raclawice: ksi¢ga urodzen dla miejscowosci
Przedzel z lat 1890-1945 (sygn. arch. 3/1).

W piewerszej kolejnosci nalezy poddaé konserwacji wyze] wspomniane ksiegi
urodzen z Parafii Rzymsko Katolickiej Rudnik.

. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe na
podstawie § 10 ust. 2 pkt. 1 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze-
$nia 2002 roku w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfiko-
wania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialéw archi-
walnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. nr 167, poz. 1375) w powiazaniu z
przepisami § 28, ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Admi-
nistracji z 26.10.1998 r. w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktéow
stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich od-
piséw, zaswiadczen i protokoléw (Dz.U. nr 136, poz. 884). Obejmuja ogdlem 0,03
mb. 3 j. inw. z lat 1890-1905,

Sq to nastgpujace ksiggi metrykalne, dla ktdérych juz uplynal 100 letni okres
przechowywania w USC:




Z Parafii Rzymsko-Katolickiej w Ractawicach: ksigga malzenstw dla miejscowosci
Przgdzel /1890-1904/ (sygn. arch. 3/4) oraz skorowidz do ksiegi urodzen gromady
Przedzel /1890-1900/ (sygn. arch. 16/1).

Z Parafii Rzymsko-Katolickiej w Rudniku: ksiega urodzen, malzenstw 1 zgonow
11905/ (sygn. arch. 5/16).

Zadna z wyzej wyszczegblnionych ksiag nie wymaga konserwacji. Dla wszyst-
kich ksigg podlegajacych przekazaniu do archiwum panstwowego juz sporzadzono
prawidlowe spisy zdawczo-odbiorcze materialéw archiwalnych przekazywanych do
archiwum panstwowego.

6. Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci uklad akt, kwali-
fikacja do Kkategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos$¢ zewiden-
cjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnosé ma-
terialéw archiwalnych).

Zarchiwmizowane akta kat. ,,A” kazdej z w/w parafii i kazdego z w/w USC sg od-
dzielone od siebie. Zardéwno ksiegi metrykalne kazdej parafii 1 kazdego USC, jak i
akta zbiorowe kazdego USC i ksigzkowe skorowidze maja uklad rzeczowo-
chronologiczny. Zarchiwizowane akta kat. ,,B” majq uklad chronologiczno rzeczo-
wy. Na zarchiwizowanych aktach kat. ,,A” wypisano sygnatury archiwalne w spo-
séb prawidlowy. Pisma umieszczone w teczkach z aktami zbiorowymi zaréwno
formatu A-4, jak 1 wigksze sq ztozone. Dhugotrwale przechowywanie akt w stanie
zlozonym powoduje mikrouszkodzenia papieru w miejscach zlozenia i dlatego jest
wskazane roztozy¢ wszystkie kartki formatu A-4, a w stanie ztozonym przechowy-
waé wylacznie kartki o formacie wickszym niz A-4, ktdre nie zmieszcza sie w tecz-
kach dostosowanych do przechowywania akt formatu A-4.

Dotychczas zarchiwizowano wszystkie zakonczone tomy ksigg metrykalnych,
do ktorych juz nie wpisuje si¢ nowych aktow stanu cywilnego; wszystkie zakonczo-
ne tomy skorowidzéw aktéw stanu cywilnego w ktorych juz nie dokonuje sie no-
wych zapiséw i akta zbiorowe stanu cywilnego do 2010 roku wiacznie.

Archiwum USC jest specyficznym archiwum przeznaczonym do przechowywa-
nia wylacznie ksigg metrykalnych, ksiazkowych skorowidzow aktow stanu cywil-
nego i akt zbiorowych stanu cywiinego. W zwigzku z powyzszym w najblizszym
czasie nalezy przekaza¢ do archiwum zakladowego UGIM w Rudniku n/Sanem
wszystkie akta kat. ,,B”. USC z lat 1969-2008, dla ktorych juz sporzadzono spisy
zdawczo-odbiorcze akt przekazywanych do archiwum zakladowego. Przekazanie
do archiwum zakladowego UGIiM wspomnianych akt kat. ,,B” do roku 2008 wiacz-
nie wynika z § 63, ust. 1 obowiazujacej instrukcji kancelaryjne;j.

7. Porzadkowanie dokumentacji. Prace ewidencyjne na aktach przekazywanych do
archiwum USC byly 1 sg wykonywane we wlasnym zakresie.

8. Ewidencja.
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:
a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych - tak,
b} spisy zdawczo-odbiorcze - tak, w podziale na kategorie¢ ,,A”- tak i ,,B” - tak,
c) spisy materiatow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Patdstwowego-
tak,
d} spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - nie,
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€) ewidencje wypozyczen — nie, poniewaz ksiegi nie sa wypozyczane ha zewnatrz,
natomiast wykorzystywania ich do celéw stuzbowych jest realizowane przez
wydawanie odpisdéw aktow stanu cywilnego,

1) inne Srodki ewidencyjne - nie.

Ocena prowadzenia ewidencji.

W archiwum USC sa prowadzone takie same $rodki ewidencyjne dla przecho-
wywanego zasobu, jak w archiwach zaktadowych.,

Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych jest prowadzony na prawidlowym formula-
rzu i wpisano do niego wszystkie spisy zarchiwizowanych ksigg metrykalnych, akt
zbiorowych i ksiazkowych skorowidzow aktéw stanu cywilnego. Wpisywanym do
niego spisom zdawczo-odbiorczym jest nadawana ciagla numeracja od jego zapro-
wadzenia w 1997 roku.

Spisy zdawczo-odbiorcze akt przejetych do archiwum USC sa sporzadzone na
prawidlowych formularzach i prawidlowo wypelnione. Wspomniane spisy maja na-
dane numery wg. wykazow spiséw zdawezo-odbiorczych.

Wezesniejsze spisy materialdw archiwalnych przekazywanych do archiwum

pafistwowego byly sporzadzane w formie protokotu odbiegajacej od stosowanego w
archiwach zakladowych standardu spisu akt przekazywanych do archiwum pan-
stwowego. Natomiast spisy zdawczo-odbiorcze materialéw archiwalnych, ktére w
najblizszej przyszlosci majg by¢ przekazane do archiwum panstwowego sg sporza-
dzone na prawidlowych formularzach i w sposéb prawidtowy.
Sporzadzono spisy zdawczo-odbiorcze akt kat. ,,B” USC w Rudniku n/ Sanem z lat
1969-2010 podlegajacych przekazaniu do archiwum zakladowego UGIM. Zgodnie z
§ 63, ust. 1 obowiazujacej instrukeji kancelaryjnej w roku 2011 nalezy przekazaé do
archiwum zaktadowego UGIM wspomniane akta kat. ,,B” do roku 2008 wiacznie i
w zwigzku z powyzszym nalezy we wspomnianych spisach vjaé akta do 2008 roku.
Spiséw akt kat. ,,B” przekazywanych do archiwum zaktadowego UGiM nie nalezy
wpisywaé do wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych prowadzonego przez archiwum
USC, a ujetym w nich aktom nie nalezy nadawaé w archiwum USC sygnatur archi-
walnych. Pracownik archiwum UMIG, ktéry przejmie wspomniane akta kat. ,,B”
USC wpisze do swojego wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych spisy akt kat. kat.
»-B” USC, a przejgtym aktom USC nada sygnatury archiwalne wpisujac nr spisu
zdawczo-odbiorczego wg wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych prowadzonego
przez archiwum UGiM w Rudniku n/Sanem. Wspomniane spisy zdawczo-odbiorcze
akt kat. ,,B” USC w Rudniku n/Sanem nalezy przechowywaé w zalozonej teczce
przeznaczonej do ich przechowywania, Do wspomniane]j teczki nalezy odkladaé
spisy akt przekazanych do archiwum UGiM dopiero po nadaniu im numeru przez
archiwum UGIM i po umieszczeniu na nich podpisu zdajacego akta, podpisu przej-
mujacego akta oraz daty {dzienna, miesigczna i roczna) przekazania akt do archi-
wum UGiM w Rudniku n/Sanem.

Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego
Ze wzgledu na trudng sytuacje lokalowa USC calo$é akt zbiorowych ujeta w spisach
zdawczo-odbiorczych archiwum USC jest przechowywana w archiwum UGIiM.

Udostgpnianie akt (terminowosé zwrotéow akt, stan fizyczny udostepnianych
akt). Gromadzone i przechowywane materialy archiwalne sg udostepniane poprzez
wydawanie odpisow (skréconych lub zupeinych).
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13.

14.

15.

16.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

Dotychczas Kierownik USC w Rudniku n/Sanem nie wystgpowal do archiwum
panstwowego z odrgbnym wnioskiem o wydanie zgodny na brakowanie dokumen-
tacji niearchiwalnej. Uwzgledniajac datg utworzenia USC oraz ramy chronologiczne
dokumentacji administracyjnej USC mozna sadzié, ze pewna cze$é¢ dokumentacji
mogla ulec brakowaniu razem z aktami Prezydium Miejskiej Rady Narodowej, badz
z aktami UMiG i z aktami UGiM w Rudniku n/Sanem. W przyszlosci brakowanie
akt kat. ,B” USC w Rudniku n/Sanem powinno by¢ przeprowadzane w archiwum
zakladowym UGiM w Rudniku n/Sanem przechowujacym te akta.

Kontrolowany USC nie posiada generalnej zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej w rozumieniu zapisu § 5, ust. 1, pkt. 2 Rozporzadzenia Ministra Kul-
tury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad
jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. nr 167, poz. 1375).

Przekazanie materialéw archiwalnych.

Po raz ostatni przekazywano do APK O/Sandomierz w dniu 30 sierpnia 2005
roku akta kat. A z lat 1891-1904 o ogblnym rozmiarze 0,04 mb — 4 j. inw. Przeka-
zano wowcezas taczone roczne ksiegi urodzen, malzenstw i zgonéw Parafii Rzym-
sko-Katolickiej w Rudniku z lat 1902-1904 oraz ksi¢ge zgonéw miejscowosci Prze-
dzel z Parafii Rzymsko Katolickiej w Ractawicach z lat 1890-1897.

W zasobie archiwum USC w Rudniku n/Sanem po przekazaniu do archiwum
panstwowego ksiag metrykalnych wyszczegdlnionych w punkcie 1I/5 niniejszego
protokolu pozostana wylacznie ksiggi metrykalne zawierajace akty stanu cywilnego
z kilku, badz z kilkunastu lat i dlatego nie bedzie moziiwe ich regularne przekazy-
wanie do archiwum pafstwowego. W ftrakcie kontroli ustalono, ze do APK
O/Sandomierz beda przekazywane ksiegi metrykalne po uptywie 100 lat od daty
rocznej ostatniego zapisanego w nich aktu stanu cywilnego. Np. ksiega metryvkalna
zawierajaca akty stanu cywilnego z lat 1837-1924 bedzie oddana do archiwum pan-
stwowego w roku 2025. Ksiggi metrykalne uszkodzone (oderwanie si¢ opraw od
ksiag; rozpadanie si¢ ksiag na kilka fragmentéw, wystepowanie kart oderwanych od
reszty ksiggi, wystgpowanie rozerwanych kart) przed oddaniem do archiwum pan-
stwowego nalezy poddawaé konserwacji.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest Pani Réza
Wraga — Kierownik USC w Rudniku n/Sanem. Pani R6za Wraga nie zostala prze-
szkolona na kursie archiwalnym. Prowadzanie archiwum zakladowego stanowi dla
niego jedno z licznych zadan stuzbowych.

Warunki pracy w archiwum zakladowym. Sg uciazliwe ze wzgledu na brak
miejsca na przechowywanie materialtéw archiwalnych i dlatego akta zbiorowe sa
przechowywane w archiwum UGIM. Sytuacja lokalowa UGIM w Rudniku
n/Sanem uniemozliwia dostawienie dodatkowej szafy w pokoju Kierownika USC.

Lokal archiwum zakladowego.

Archiwum USC nie ma odrebnego lokalu, a zarchiwizowany zaséb aktowy jest
przechowywany w pokoju biurowym USC o powierzchni 25 m® usytuowanym na
parterze budynku UGiM w Rudniku n/Sanem (ksiegi metrykalne ze skorowidzami)
oraz w pomieszczeniu archiwum zakladowego UGIM w Rudniku n/Sanem (akta
zbiorowe). Zarchiwizowany zasdb aktowy umieszczono w szafach drewnianych.




17.

18.

We wspomnianych pomieszczeniach archiwalnych jest jeszcze miejsce na umiesz-
czenie 0,50 mb. nowych doptywow akt,

Wspomniany pokéj biurowy USC ma okratowane okna, drzwi obite blachg i jest
wyposazony w gasnice proszkowa. Pomieszczenie archiwum UGIM, w ktérym sa
przechowywane akta zbiorowe ma drzwi obite blacha i jest takze wyposazone w ga-
$nice proszkowa. Magazyn archiwum UGiM nie ma okien.

W trakcie kontroli ustalono, ze w magazynie archiwalnym UGiM jest termometr
i higrometr i ze od 26.08.2009 r sa codziennie odnotowywane pomiary temperatury
1 wilgotnosci. Temperatura we wspomnianym pomieszczeniu najczesciej wynosita
21-22°C, a wilgotnosdé51-52 %. W trakcie kontroli ustalono, ze wyzej opisany po-
mieszczenie archiwum USC nie jest wyposazone w termometr i w higrometr. Nale-
zy wyposazy¢ pokdj biurowy w termometr 1 w higrometr i systematycznie kontro-
lowaé temperature i wilgotnodé. Lokal, w ktérym sg przechowywane materiaty ar-
chiwalne zgodnie warunkami wilgotnosci i temperatury w pomieszczeniach maga-
zynowych archiwéw zakladowych (zatacznik nr 1 do instrukcji archiwalnej) powi-
nien mie¢ temperature w granicach 14 — 18° C (dopuszczalne wahania dzienne -+/—
1°C) 1 wilgotnos$¢ w granicach 30 — 50 %. (dopuszczalne wahania dzienne +/~ 3 %).
Zgodnie z § 8, ust 1 pkt. 5 i pkt. 6 obowiazujacej instrukcji archiwalnej nalezy po-
dejmowaé dziatania zmierzajgce do utrzymania odpowiedniej temperatury i odpo-
wiedniej wilgotnoéci w pomieszczeniu magazynowym, codziennie odnotowywaé
wilgotno$é 1 temperature w magazynie archiwalnym i co najmniej raz w tygodniu
kontrolowa¢ wyniku pomiaréw. Usytuowanie w/w pomieszczenn umozliwia stwo-
rzenie wiasciwych warunkéw przechowywania materiatéw archiwalnych bez oba-
wy o ich stan techniczny.

Inne ustalenia kontroli.

Od poczatku lipca 2009 r. w USC w Rudniku n/Sanem jest uzytkowany kompu-
terowym program do obstugi USC o nazwie: ,,System Obstugi Urzedu Stany Cywil-
nego USC +” firmy RADIX Systemy Komputerowe z Gdanska. Wspomniany pro-
gram umozliwia: tworzenie, drukowanie i archiwizowanie aktéw stanu ¢cywilnego z
umieszezaniem w nich wzmianek, przypiskéw: tworzenie i1 drukowanie zaswiadczen
oraz odpiséw aktéw stanu cywilnego; ewidencje wydawanych decyzji i zaswiadczen
oraz tworzenie i drukowanie skorowidzéw 1 zestawien sporzadzonych aktéw stanu
cywilnego. We wspomnianym programie nie mozna umieszczaé na aktach stanu
cywilnego elektronicznych podpiséw, ani opisywaé aktow stanu cywilnego metada-
nymi, zaréwno w postaci pliku XML, jak i w innych formatach. W trakcie kontroli
ustalono, Zze wspomniany program wraz z umieszczonymi danymi umieszczony na
dysku komputera ma pojemnos¢ 4 KB.

Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli.
Zalecenia z ostatniej kontroli ujgte w pismie Dyrektora AP Kielce z dnia 05.03.
2008 r. (znak: 402-4/05) sa w trakcie realizacji. Przygotowano do przekazania do
APK O/Sandomierz wskazane w pismie pokontrolnym ksiegi metrykalne, dla kt6-
rych uptynat 100 letni okres przechowywania w USC (punkt 1 zalecef pokontrol-
nych). Wykonano zalecenie nakazujace sporzadzenie spisu zdawczo-odbiorczego
zarchiwizowanych akt kat. ,,.B” (punkt 4 zalecest pokontrolnych). Jeszcze nie doko-
nano konserwacji wskazanych w protokole z kontroli ksiag metrykalnych i nie na-
destano do APK O/Sandomierz wyjasnienia dot. przyczyn braku w archiwum zak}a-
dowym akt zbiorowych USC w Rudniku n/Sanem z 1946 roku (punkty 2 i 3 zalecen
pokontrolnych).
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III. Zalecenia wynikajace z ustalei biezacej kontroli zostana przekazane odrgb-
nym pismem.

Protokél podpisali:

...................................................................................................................

Kierownik kontrolowanej Kierownik USC Przeprowadzajacy kontroig
jednostki

Protokdt  sporzadzono w 2 egz.
Egz. nr 1 — Jednostka kontrolowana

»— 5 Nie dotyczy.




Archiwum Panstwowe w Kielcach
Oddzial w Sandomierzu

ul. Zydowska 4

27 - 600 Sandomierz

tel./fax. (015) 832-25-09

e-mail: sandomierz@kielce.ap.gov.pl

Znak: 402 -2/2011

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Adres: Urzad Stanu Cywilnego w Rudniku n/Sanem; Rynek 40; 37-420
Rudnik n/Sanem; powiat nizanski; wojewodztwo podkarpackie; tel.
(0-15) 876-10-02.

Podstawe prawnq przeprowadzonej kontroli stanowiq: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pht. 4
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
2 2006 roku Nr 97, poz. 673 z péin. zm.).

L

Informacje wstepne.

1.

Termin Kontroli. Kontrolg przeprowadzil w dniu 23 marca 2011 roku mgr Stefan
Solanin — Kustosz w Archiwum Panstwowym w Kielcach Oddzial w Sandomierzu,
posiadajacy upowaznienie nr 407-2/11 Dyrektora Archiwum Pafistwowego w Kiel-
cach z dnia 28 stycznia 2011 roku w obecno$ci Pani Rézy Wraga - Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Rudniku n/Sanem. Z zakresem kontroli zostali zapo-
znani: Pan mgr inz. Waldemar Grochowski - Burmistrza Gminy 1 Miasta Rudnik
n/Sanem i Pani mgr Lucyna Zygmunt ~ Sekretarz Gminy i Miasta Rudnik n/Sanem.

Dziatalnosé USC. Urzad Stanu Cywilnego w Rudniku n/Sanem zostal utworzony z
dniem 01.01.1946 r. na podstawie Dekretu z dnia 25 wrzesnia 1945 r. prawo o ak-
tach stanu cywilnego (Dz.U. nr 48, poz. 272), Rozporzadzenia Ministréw Admini-
stracji Publicznej i Sprawiedliwosci z dnia 24 listopada 1945 r. w sprawie wykony-
wania prawa o aktach stanu cywilnego oraz przepisoéw wprowadzajacych to prawo
(Dz.U. nr 54, poz. 304). Obecnie dziata w oparciu o ustawe z dnia 29 wrzesnia 1986
r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. nr 36, poz. 180) oraz Rozporzadzenie Mi-
nistra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w spra-
wie szczegotowych zasad sporzadzania aktdw stanu cywilnego, sposobu prowadze-
nia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzo-
réw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadcezen 1 protokétéw (Dz.U. nr 136,
poz. 884). Kierownikiem USC w Rudniku n/Sanem jest Pani R6za Wraga. W sferze
organizacyjnej i finansowej kontrolowany USC podlega Burmistrzowi Gminy i
Miasta Rudnik n/Sanem - Panu mgr inz. Waldemarowi Grochowskiemu. Nadzor
merytoryczny nad USC sprawuje Wydziatl Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcdw
Podkarpackiego Urzgdu Wojewddzkiego w Rzeszowie ul. Grunwaldzka 15; 35-959
Rzeszéw. Urzad Stanu Cywilnego w Rudniku n/Sanem posiada nr statystyczny Re-
gon w brzmieniu 000529670 (stary system); 00052967000000 (nowy system); kod
PKG7 w brzmieniu 8411Z7.



Statut. wprowadzony Uchwala Rady Miejskiej w Rudniku n/Sanem nr
XVIII/122/2000 z dnia 30.06.2000 r. w sprawie uchwalenia statutu Gminy i Miasta
Rudnik n/Sanem z péZniejszymi zmianami wprowadzonymi Uchwatami Rady Miej-
skiej w Rudniku n/Sanem w sprawie zmian w statucie Gminy i Miasta Rudnik
n/Sanem nr: XXIII/147/2000 z dnia 29.12.2000 r. i nr XXIX/183/2001 z dnia 30.08.
2001 r. Regulamin organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem nr B/45/03 Burmi-
strza Gminy i Miasta Rudnik n/Sanem z dnia 14.10.2003 r. w sprawie nadania
Urzedowi Gminy i Miasta w Rudniku n/Sanem regulaminu organizacyjnego ze
zmianami wprowadzonymi zarzadzeniami Burmistrza Gminy i Miasta Rudnik
n/Sanem w sprawie zmiany zarzadzenia nr B/45/03 Burmistrza Gminy 1 Miasta
Rudnik n/Sanem z dnia 14 pazdziernika 2003 roku w sprawie nadania Urzedowi
Gminy i Miasta w Rudniku n/Sanem regulaminu organizacyjnego nr B/9/06 z dnia
24.02.2006 r; nr B/33/06 z dnia 26.06.2006 roku; nr B/13A/07 z dpnia 22.02.2007 r;
nr B/69/2007 z dnia 15 listopada 2007 roku, nr B/8A/08 z dnia 03.03.2008 r; nr
B/25A/2008 z dnia 22.05.2008 r; nr B/69A/2008 z dnia 1.12.2008 r; nr B/11/2010 z
dnia 10.03.2010 r i nr B/47/2010 z dnia 22.07.2010 1.

Zmiany organizacyjne w przeszlosci.

USC w Rudniku n/Sanem funkcjonuje nieprzerwanie od 1946 roku. i od daty
powolania zawsze byl komorks organizacyjng w strukturach urzedu administracji
panstwowej lub samorzadowej zarzadzajacego miastem, badZ miastem i gming
Rudnik n/Sanem. _

W latach 1946-1950 USC w Rudniku n/Sanem by}l komorks organizacyjnag Za-
rzadu Miejskiego w Rudniku n/Sanem. W latach 1950-1972 funkcjonowat w struk-
turach Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Rudniku n/Sanem. W latach 1975-
1990 w ramach Urz¢du Miasta i Gminy w Rudniku n/Sanem jako urzgdu terenowe-
go urzedu administracji panstwowej. Od 1990 roku do chwili obecnej USC funkcjo-
nuje w ramach Urzedu Gminy i Miasta w Rudniku n/Sanem bedacego urzedem ad-
ministracji samorzadu terytorialnego, wykonujac jednoczesénie zadania zlecone rza-
dowej administracji ogéinej.

Status prawny kontrolowanej jednostki: kontrolowana jednostka (komdrka) organi-
zacyjna nie jest w stanie likwidacji.

Ostatniq kontrole archiwum paristwowe przeprowadzile w dniu 27 lutego 2008
roku.

Kontrole archiwum zakladowego. Sprawy zalatwiane przez USC w Rudniku
n/Sanem sa cyklicznie kontrolowane przez przedstawicieli Wydziatu Spraw Obywa-
telskich 1 Cudzoziemcdw Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w Rzeszowie,
chociaz nie zawsze sa dokumentowane formalnymi protokétami z kontroli.

W jednosice kontrolowanej obowiqzujq przepisy kancelaryjne i archiwalne:

instrukcja kancelaryjna wprowadzona w zycie rozporzgdzeniem Prezesa Rady Mini-
stréw z dnia 18 stycznia 2011 r. (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia) w sprawie in-
strukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w spra-
wie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych. (Dz.U. nr 14, poz.67),

b) jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony w zycie rozporzadzeniem Prezesa Ra-

dy Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. (zalacznik nr 2 do rozporzadzenia) w spra-




wie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. nr 14,
poz.67). Jest to jednolity-rzeczowy wykaz akt organéw gminy i zwiazkdw mie-
dzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwiazki. We wspomnianym
jednolitym-rzeczowym wykazie akt sprawy stanu cywilnego odzwierciedlaja hasta
5350-5356, 5360-5365,

instrukcja archiwalna wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Mini-
stréw z dnia 18 stycznia 2011 r. (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia) w sprawie in-
strukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w spra-
wie organizacji i zakresu dziatania archiw6w zakladowych. (Dz.U. nr 14, poz.67),

d) inne normatywy kancelaryjno—archiwalne. Rozporzadzenie Ministra Spraw We-

IL

wnetrznych 1 Administracji z dnia 26 paZdziernika 1998 r. w sprawie szczeg6lo-
wych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordéw aktéw stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadezen i protok6téw (Dz. U. nr 136, poz. 884).

Ustalenia kontroli,

. Stosowanie przepisow kancelaryjno - archiwalnych (siczegolnie w zakresie po-

prawnosci klasyfikacji i kwalifikacji oraz kompletnosci i regularnosci przeka-
zywania jej do archiwum zakiadowego).

W USC w Rudniku n/Sanem obowiazuje i jest stosowany bezdziennikowy sys-
tem kancelaryjny oparty na rejestracji spraw w spisach spraw zaktadanych dla po-
szczegolnych teczek. Akta wytwarzane w USC maja prawidlows kwalifikacje do
odpowiedniej kategorii archiwalnej oraz prawidlowa klasyfikacje do odpowiedniej
grupy rzeczowej zgodnie z jednolitymi rzeczowymi wykazami akt obowiazujacymi
w chwili ich powstawania. Akty stanu cywilnego s spisywane pismem odrecznym
w oprawionych ksiggach. W kontrolowanym USC od lipca 2009 roku jest stosowa-
ny komputerowy system prowadzenia akt stanu cywilnego. Prowadzi sie wielolet-
nie tomy ksigg metrykalnych i skorowidzéw osobowych do ksiag metrykalnych
oraz roczne teczki akt zbiorowych. W roku 2009 wyjatkowo prowadzono 2 tomy akt
zbiorowych malzefstw,

W trakcie kontroli ustalono, ze akta powstajace w USC majg klasyfikacje do od-
powiedniej grupy rzeczowej i kwalifikacje do odpowiedniej kategorii archiwalnej
zgodng, z jednolitymi-rzeczowymi wykazami akt obowiazujacymi w chwili ich po-
wstawania.

W archiwum USC zgromadzono wszystkie akta kat. ,,A”, ktére juz powinny by¢
zarchiwizowane.

Zbior dokumentacji. W archiwum USC jest przechowywana wykazana w poniz-
szym zestawieniu dokumentacja wlasna USC w Rudniku n/Sanem, dokumentacja
odziedziczona n/w parafii kosciota rzymsko-katolickiego oraz zlikwidowanych
urzeddw stanu cywilnego dzialajacych na obszarze nalezacym do wlasciwosei USC
w Rudniku n/Sanem.

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:

kategorii ,,A” w ilodci 5,72 metréw biezacych, 454 jednostek inwentarzowych z lat
1946-2010
kategorii ,,B” wilosci ,,-,, mb, z lat ,,-,,

w

tym kategorii BE-50 — .-, i kategorii ,,B-50" ,,-,, mb, z lat ,,-,,




bliisze informacje o zbiorze dokumentacji wlasnej:

Zakonczone ksiegi metrykalne:
Ksiegi urodzen /1946-2007/. Ksiegi matzenstw /1946-2008/. Ksiegi zgondéw /1946-
2009/.
Ksigga malzenstw /2006-2008/ (sygnatura archiwalna 22/1) zawiera czg$¢ aktow mal-
zenstw z 2008 roku. Do ksiag metrykalnych prowadzonych przez USC w Rudniku
n/Sanem sg wpisywane akty stanu cywilnego sporzadzane za granica (tzw. transkryp-

cje).
Akta zbiorowe (zbiorcze) stanu cywilnego:
Akta zbiorowe urodzen /1947-2010/. Akta zbiorowe malzenstw /1946-2010/. Akta zbio-

rowe zgondow /1946-2010/.
Dotychczas nie ustalono przyczyny braku akt zbiorowych urodzeni z 1946 roku.
Do akt zbiorowych dolacza si¢ calo$¢ dokumentacji zwigzanej z wpisywaniem do ksiag
metrykalnych USC w Rudniku n/Sanem zagranicznych aktéw stanu cywilnego.

Zakonczone tomy ksiazkowych skorowidzéw do ksiag metrykalnych:
Skorowidze aktéw urodzen /1947-2010/. Skorowidze aktéw malzenstw /1946-2010/.
Skorowidze aktéw zgondw /1946-2010/. Skorowidz spdéznionych aktow urodzen /1946-
1993/. Skorowidz spéznionych aktéow zgondw /1963-1975/. Skorowidz aktéw mal-
zenstw z cudzoziemecami /1979-1989/. Skorowidz aktéw uroczystego nadania imienia
/1971, 1974, 1978/. Skorowidze transkrybowanych aktéw malzenstw /1994-2000/.
b) dokumentacja odziedziczona:
- kategorii ,,A” wilosci 1,13 mb, 88 j. inw. z lat 1837-1959
blizsze informacje o zbiorze dokumentacji odziedziczonej:

Akta stanu cywilnego parafii rzymsko-katolickich:

1) Miejscowos§é Chalupki (Parafia Rudnik): Ksiega urodzen, matzenstw i zgo-
now /1911-1945/.

2) Miejscowosé Konczyce (parafia Nisko, wezesniej parafia Rudnik): Ksigga
zgonow /1920-1949/.

3) Miejscowos¢ Kopki (parafia Kopki, wezesniej parafia Rudnik) /1889-1945/:
Ksigga urodzen /1890-1946/. Ksiega matzenstw /1890-1945/. Ksiega zgondw
/1889-1945/.

4) Miejscowosci: Przedzel i Kolonia Przedzelska /1890-1949 (parafia Raclawi-
ce, wezesniej parafia Nowosielec): Ksiggi urodzen dla miejscowosci Przedzel i
Kolonia Przgdzelska /1890-1949/. Ksiega malzenstw dla miejscowosci Przedzel
/1890-1904/. Skorowidz do ksiegi urodzen gromady Przedzel /1890-1900/ spo-
rzadzony przez Kierownika USC 1 zawierajacy zapisy dot. aktéw urodzen z
miejscowosci Przedzel.

S) Parafia Rudnik /1905-1946/: Laczona ksigga urodzen, malzehstw i zgonow
/1905/. Ksiegi urodzen /1906-1945/. Ksigga matzenstw /1906-1946/. Ksiega
zgonow /1906-1945/.

6) Miejscowos¢ Struza /1837-1949/ (parafia Rudnik, wczesniej parafia Racla-
wice): Ksiegi urodzen /1837-1945/. Ksiega malzenstw /1872-1949/. Ksiega
zgon6éw /1852-1918/.

7) Ksigga urodzen parafii Ulanéw dla miejscowosci: Dabréwka, Huta Krze-
szowska, K¢pa Rudnicka, Przedzel-Kolonia, Wélka Tanewska i Zarzecze
/1890-1956/.

Akta zlikwidowanych urzeddw stanu cywilnego:
1) USC w Kopkach /1955-1959/: Ksiegi urodzen /1955-1959/. Ksiggi matzenstw
/1955-1959/. Ksiggi zgondw /1955-1959/. Akta zbiorowe urodzen /1955-1957/.




Akta zbiorowe malzenstw /1955-1958/. Akta zbiorowe zgonéw /1955-1958/.
Akta zbiorowe urodzen, matzenstw i zgondw /1959/.

2) USC w Przedzelu /1955-1959/: Ksiegi urodzen /1955-1959/. Ksiegi malzenstw
/1955-1959/. Ksiegi zgonow /1955-1959/. Akta zbiorowe urodzen /1955-1958/.
Akta zbiorowe malzefistw /1955-1958/. Akta zbiorowe zgonéw /1955-1957/.
Akta zbiorowe zgonow /1955-1958/. Akta zbiorowe urodzen, matzenstw i zgo-
now /1959/.

3} USC Rudnik-Wies /1946-1953/: Ksiegi urodzen /1946-1953/. Ksiegi mat-
zenstw /1946-1953/. Ksiegi zgondw /1946-1953/. Akta zbiorowe urodzen /1948-
1950/. Akta zbiorowe matzenstw /1947, 1949-1953/. Akta zbiorowe zgonéw
/1949-1953/. Skorowidze aktow urodzen /1946-1951, 1953/, Skorowidze aktow
malzenstw /1946-1951, 1953/. Skorowidze aktéw zgondw /1946-1951, 1953/.

Z pisma Burmistrza Gminy i Miasta Rudnik n/Sanem do Archiwum Pafistwowego

w Kielcach z dnia 21 marca 2003 roku (znak: USC-0821/1/03) wynika, ze nie usta-

lono przyczyny braku czesci akt zbiorowych z wyzej wspomnianych USC. Nalezy

podejmowac dalsze dzialania w celu wyjasnienia przyczyn braku w/w akt zbioro-
wych z USC w Kopkach, z USC w Przedzelu i z USC Rudnik-Wie$,

. Zbidr dokumentacji obejmuje ogdlem 6,85 mb, w tym:
kategoria ,,A”: 6,85 mb
kategoria ,,.B”: ,,-,, mb
w tym:
kategoria B-50 — ,,-,, mb, kategoria BE-50 — ,,-,..

. Stan zbioru (w porownaniu ze stanem z poprzedniej kontroli).

Z powodu doplywow nastapil ogolny wzrost rozmiaru zarchiwizowanych akt
kat. ,,A” (w lutym 2008 r. bylo zarchiwizowanych ogélem 6,62 mb. akt kat. ,,A”)

W trakcie kontroli ustalono takze, ze w archiwum USC znajduja sie ksiegi
metrykalne z powaznymi uszkodzeniami mechanicznymi, ktére wymagaja
konserwacji. Sg to nastepujace ksiegi:

Z Parafii Rzymsko-Katolickiej Rudnik: ksiegi urodzent z lat 1906-1945 (sygn.
arch. 5/17, 5/18).

Z Parafii Rzymsko-Katolickiej Raclawice: ksigga urodzen dla miejscowoscei
Przgdzel z lat 1890-1945 (sygn. arch. 3/1).

W piewersze] kolejnosdci- nalezy poddaé konserwacji wyzej wspomniane ksiegi
urodzen z Parafii Rzymsko Katolickiej Rudnik.

. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe na
podstawie § 10 ust. 2 pkt. 1 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze-
snia 2002 roku w sprawie postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfiko-
wania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialéw archi-
walnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. nr 167, poz. 1375) w powiazaniu z
przepisami § 28, ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewng¢trznych i Admi-
nistracji z 26.10.1998 r. w sprawie szczegolowych zasad sporzadzania aktéow
stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréow aktéw stanu cywilnego, ich od-
piséw, zaswiadczen i protokoléw (Dz.U. nr 136, poz. 884). Obejmuja ogélem 0,03
mb. 3 j. inw. z lat 1890-1905.

Sg to nastgpujace ksiegi metrykalne, dla ktérych juz uplynal 100 letni okres
przechowywania w USC:




Z Parafii Rzymsko-Katolickiej w Ractawicach: ksiega matzenstw dla miejscowosci
Przedzel /1890-1904/ (sygn. arch. 3/4) oraz skorowidz do ksiggi urodzen gromady
Przedzel /1890-1900/ (sygn. arch. 16/1).

Z Parafii Rzymsko-Katolickiej w Rudniku: ksigga urodzen, malzenstw i zgondow
/1905/ (sygn. arch. 5/16).

Zadna z wyzej wyszczegolnionych ksiag nie wymaga konserwacji. Dla wszyst-
kich ksiag podlegajacych przekazaniu do archiwum panstwowego juz sporzadzono
prawidlowe spisy zdawczo-odbiorcze materiatéw archiwalnych przekazywanych do
archiwum panstwowego.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnosci uklad akt, kwali-
fikacja do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé zewiden-
cjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$é ma-
terialéw archiwainych).

Zarchiwizowane akta kat. ,,A” kazdej z w/w parafii i kazdego z w/w USC sa od-
dzielone od siebie. Zaréwno ksiggi metrykalne kazdej parafii i kazdego USC, jak i
akta zbiorowe kazdego USC i ksigzkowe skorowidze maja uklad rzeczowo-
chronologiczny. Zarchiwizowane akta kat. ,,B” majg uklad chronologiczno rzeczo-
wy. Na zarchiwizowanych aktach kat. ,,A” wypisano sygnatury archiwalne w spo-
sob prawidlowy. Pisma umieszczone w teczkach z aktami zbiorowymi zaréwno
formatu A-4, jak i wigksze sg zlozone. Diugotrwale przechowywanie akt w stanie
zlozonym powoduje mikrouszkodzenia papieru w miejscach ztozenia i dlatego jest
wskazane roztozy¢ wszystkie kartki formatu A-4, a w stanie zlozonym przechowy-
waé wylacznie kartki o formacie wiekszym niz A-4, ktére nie zmieszcza sie w tecz-
kach dostosowanych do przechowywania akt formatu A-4,

Dotychczas zarchiwizowano wszystkie zakofnczone tomy ksiag metrykalnych,
do ktoérych juz nie wpisuje si¢ nowych aktéw stanu cywilnego; wszystkie zakonczo-
ne tomy skorowidzoéw aktéw stanu cywilnego w ktérych juz nie dokonuje si¢ no-
wych zapiséw 1 akta zbiorowe stanu cywilnego do 2010 roku wlacznie.

Archiwum USC jest specyficznym archiwum przeznaczonym do przechowywa-
nia wylacznie ksiag metrykalnych, ksiazkowych skorowidzéw aktéw stanu cywil-
nego i akt zbiorowych stanu cywilnego. W zwiazku z powyzszym w najblizszym
czasie nalezy przekaza¢ do archiwum zakladowego UGIiM w Rudniku n/Sanem
wszystkie akta kat, ,,B”. USC z lat 1969-2008, dla ktérych juz sporzadzono spisy
zdawczo-odbiorcze akt przekazywanych do archiwum zakladowego. Przekazanie
do archiwum zakladowego UGIiM wspomnianych akt kat. ,,B” do roku 2008 wlacz-
nie wynika z § 63, ust. 1 obowiazujacej instrukcji kancelaryjne;j.

7. Porzadkowanie dokumentacji. Prace ewidencyjne na aktach przekazywanych do
archiwum USC byly i sq wykonywane we wlasnym zakresie.

8. Ewidencja.
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:
a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych - tak,
b} spisy zdawczo-odbioreze - tak, w podziale na kategorig ,,A”- tak i ,,B” - tak,
¢} spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Parstwowego-
tak,
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwainej - nie,




10.

11.

e) ewidencje wypozyczer: — nie, poniewaz ksiegi nic sg wypozyczane na zewnatrz,
natomiast wykorzystywania ich do celéw stluzbowych jest realizowane przez
wydawanie odpiséw aktoéw stanu cywilnego,

f) inne §rodki ewidencyjne - nie.

Ocena prowadzenia ewidencji.

W archiwum USC sg prowadzone takie same $rodki ewidencyjne dla przecho-
wywanego zasobu, jak w archiwach zaktadowych.

Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych jest prowadzony na prawidlowym formula-
rzu i wpisano do niego wszystkie spisy zarchiwizowanych ksiag metrykalnych, akt
zbiorowych i ksigzkowych skorowidzéw aktéw stanu cywilnego. Wpisywanym do
niego spisom zdawczo-odbiorczym jest nadawana ciggta numeracja od jego zapro-
wadzenia w 1997 roku,

Spisy zdawczo-odbiorcze akt przejetych do archiwum USC sa sporzadzone na
prawidlowych formularzach i prawidlowo wypelnione. Wspomniane spisy maja na-
dane numery wg. wykazéw spiséw zdawczo-odbiorczych.

Wcezesniejsze spisy materiatéw archiwalnych przekazywanych do archiwum

panstwowego byly sporzadzane w formie protokotu odbiegajacej od stosowanego w
archiwach zaktadowych standardu spisu akt przekazywanych do archiwum pan-
stwowego. Natomiast spisy zdawczo-odbiorcze materialéw archiwalnych, ktére w
najblizsze] przyszlosci majg by¢ przekazane do archiwum panstwowego s sporza-
dzone na prawidtowych formularzach i w sposéb prawidiowy.
Sporzadzono spisy zdawczo-odbiorcze akt kat. ,,B” USC w Rudniku n/ Sanem z lat
1969-2010 podlegajacych przekazaniu do archiwum zakladowego UGIM. Zgodnie z
§ 63, ust. 1 obowiazujacej instrukcji kancelaryjnej w roku 2011 nalezy przekazaé do
archiwum zakladowego UGiM wspomniane akta kat. ,,B” do roku 2008 wiacznie i
w zwigzku z powyzszym nalezy we wspomnianych spisach ujaé¢ akta do 2008 roku.
Spiséw akt kat. ,,B” przekazywanych do archiwum zaktadowego UGIM nie nalezy
wpisywaé do wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych prowadzonego przez archiwum
USC, a ujetym w nich aktom nie nalezy nadawa¢ w archiwum USC sygnatur archi-
walnych. Pracownik archiwum UMIG, ktéry przejmie wspomniane akta kat, ,,B”
USC wpisze do swojego wykazu spisow zdawczo-odbiorczych spisy akt kat. kat.
»B” USC, a przejetym aktom USC nada sygnatury archiwalne wpisujac nr spisu
zdawczo-odbiorczego wg wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych prowadzonego
przez archiwum UGIM w Rudniku n/Sanem. Wspomniane spisy zdawczo-odbiorcze
akt kat. ,,B” USC w Rudniku n/Sanem nalezy przechowywaé w zalozonej teczce
przeznaczonej do ich przechowywania. Do wspomnianej teczki nalezy odkladaé
spisy akt przekazanych do archiwum UGIM dopiero po nadaniu im numeru przez
archiwum UGiM i po umieszczeniu na nich podpisu zdajacego akta, podpisu przej-
mujacego akta oraz daty (dzienna, miesi¢czna i roczna) przekazania akt do archi-
wum UGiM w Rudniku n/Sanem.

Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego
Ze wzgledu na trudng sytuacjg lokalowa USC calosé akt zbiorowych ujgta w spisach
zdawczo-odbiorczych archiwum USC jest przechowywana w archiwum UGiM.

Udost¢pnianie akt (terminowos¢ zwrotéow akt, stan fizyczny udost¢pnianych
akt). Gromadzone i przechowywane materialy archiwalne sg udostgpniane poprzez
wydawanie odpiséw (skréconych lub zupelnych).
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Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

Dotychczas Kierownik USC w Rudniku n/Sanem nie wystepowal do archiwum
panstwowego z odrgbnym wnioskiem o wydanie zgodny na brakowanie dokumen-
tacji niearchiwalnej. Uwzgledniajac date utworzenia USC oraz ramy chronologiczne
dokumentacji administracyjnej USC mozna sadzié, ze pewna cze$é dokumentacii
mogta ulec brakowaniu razem z aktami Prezydium Miejskiej Rady Narodowej, badz
z aktami UMiG i z aktami UGIM w Rudniku n/Sanem. W przyszlosci brakowanie
akt kat. ,,B” USC w Rudniku n/Sanem powinno byé przeprowadzane w archiwum
zakladowym UGIiM w Rudniku n/Sanem przechowujacym te akta.

Kontrolowany USC nie posiada generalnej zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej w rozumieniu zapisu § 5, ust. 1, pkt. 2 Rozporzadzenia Ministra Kul-
tury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad
jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialéw
archiwalnych do archiwéw paristwowych (Dz.U. or 167, poz. 1375).

Przekazanie materialéw archiwalnych.

Po raz ostatni przekazywano do APK O/Sandomierz w dniu 30 sierpnia 2005
roku akta kat. A z lat 1891-1904 o og6lnym rozmiarze 0,04 mb — 4 j. inw. Przeka-
zano wowcezas 1aczone roczne ksiggi urodzen, matzenstw i zgonéw Parafii Rzym-
sko-Katolickiej w Rudniku z lat 1902-1904 oraz ksiege zgondw miejscowosci Prze-
dzel z Parafii Rzymsko Katolickiej w Ractawicach z lat 1890-1897.

W zasobie archiwum USC w Rudniku n/Sanem po przekazaniu do archiwum
panstwowego ksiag metrykalnych wyszczegolnionych w punkcie II/5 niniejszego
protokotu pozostang wytacznie ksiegi metrykalne zawierajace akty stanu cywilnego
z kilku, badz z kilkunastu lat i dlatego nie bedzie mozliwe ich regularne przekazy-
wanie do archiwum paristwowego. W "trakcie kontroli ustalono, ze do APK
O/Sandomierz beda przekazywane ksiegi metrykalne po uptywie 100 lat od daty
rocznej ostatniego zapisanego w nich aktu stanu cywilnego. Np. ksiega metrykalna
zawierajaca akty stanu cywilnego z lat 1837-1924 bedzie oddana do archiwum pari-
stwowego w roku 2025. Ksiggi metrykalne uszkodzone (oderwanie sie opraw od
ksiag; rozpadanie si¢ ksiag na kilka fragment6éw, wystepowanie kart oderwanych od
reszty ksiggi, wystgpowanie rozerwanych kart) przed oddaniem do archiwum pat-
stwowego nalezy poddawaé konserwacji.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest Pani Roza
Wraga — Kierownik USC w Rudniku n/Sanem. Pani R6za Wraga nie zostata prze-
szkolona na kursie archiwalnym. Prowadzanie archiwum zakladowego stanowi dla
niego jedno z licznych zadan stuzbowych.

Warunki pracy w archiwum zakladowym. Sa uciazliwe ze wzgledu na brak
miejsca na przechowywanie materiatéw archiwalnych i dlatego akta zbiorowe sa
przechowywane w archiwum UGIM. Sytuacja lokalowa UGIM w Rudniku
n/Sanem uniemozliwia dostawienie dodatkowej szafy w pokoju Kierownika USC.

Lokal archiwum zakladowego.

Archiwum USC nie ma odrgbnego lokalu, a zarchiwizowany zaséb aktowy jest
przechowywany w pokoju biurowym USC o powierzchni 25 m? usytuowanym na
parterze budynku UGiM w Rudniku n/Sanem (ksiegi metrykalne ze skorowidzami)
oraz w pomieszczeniu archiwum zakladowego UGIM w Rudniku n/Sanem (akta
zbiorowe). Zarchiwizowany zaséb aktowy umieszczono w szafach drewnianych.
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We wspomnianych pomieszczeniach archiwalnych jest jeszcze migjsce na umiesz-
czenie 0,50 mb. nowych doplywow akt.

Wspomniany pokéj biurowy USC ma okratowane okna, drzwi obite blacha i jest
wyposazony w gasnic¢ proszkowa. Pomieszczenie archiwum UGIM, w ktérym sa
przechowywane akta zbiorowe ma drzwi obite blacha i jest takze wyposazone w ga-
snicg proszkowa. Magazyn archiwum UGiM nie ma okien.

W trakcie kontroli ustalono, ze w magazynie archiwalnym UGIM jest termometr
1 higrometr i ze od 26.08.2009 r sg codziennie odnotowywane pomiary temperatury
i w11gotnosc1 Temperatura we wspomnianym pomieszczeniu najczqsmej wynosﬁa
21-22°C, a wilgotno$¢51-52 %. W trakeie kontroli ustalono, ze wyzej opisany po-
mieszezenie archiwum USC nie jest wyposazone w termometr i w higrometr. Nale-
zy wyposazy¢ pokéj biurowy w termometr i w higrometr i systematycznie kontro-
lowa¢ temperaturg i wilgotnosé. Lokal, w ktdrym sg przechowywane materialy ar-
chiwalne zgodnie warunkami wilgotnosei i temperatury w pomieszczeniach maga-
zynowych archiwow zakladowych (za{qcznlk nr 1 do instrukeji archiwalnej) powi-
nien mie¢ temperature w granicach 14 — 18° C (dopuszczalne wahania dzienne +/—

1°C) 1 wilgotnosé w granicach 30 — 50 %. (dopuszczalne wahania dzienne +/— 3 %).
Zgodnie z § 8, ust 1 pkt. 5 i pkt. 6 obowiazujacej instrukcji archiwalnej nalezy po-
dejmowaé dzialania zmierzajace do utrzymania odpowiedniej temperatury i odpo-
wiedniej wilgotnodci w pomieszczeniu magazynowym, codziennie odnotowywaé
wilgotnoé¢ i temperatur¢ w magazynie archiwalnym i co najmniej raz w tygodniu
kontrolowa¢ wyniku pomiaréw. Usytuowanie w/w pomieszczen umozliwia stwo-
rzenie wlasciwych warunkow przechowywania materialéw archiwalnych bez oba-
wy o ich stan techniczny.

Inne ustalenia kontroli.

Od poczatku lipca 2009 r. w USC w Rudniku n/Sanem jest uzytkowany kompu-
terowym program do obstugi USC o nazwie: ,,System Obstugi Urzedu Stany Cywil-
nego USC +” firmy RADIX Systemy Komputerowe z Gdanska. Wspomniany pro-
gram umozliwia: tworzenie, drukowanie i archiwizowanie aktéw stanu cywilnego z
umieszczaniem w nich wzmianek, przypiskéw: tworzenie i drukowanie zaswiadczen
oraz odpiséw aktdéw stanu cywilnego; ewidencje wydawanych decyzji i zaswiadczen
oraz tworzenie 1 drukowanie skorowidzow i zestawien sporzadzonych aktéw stanu
¢ywilnego. We wspomnianym programie nie mozna umieszczaé na aktach stanu
cywilnego elektronicznych podpiséw, ani opisywaé aktow stanu cywilnego metada-
nymi, zaréwno w postaci pliku XML, jak i w innych formatach. W trakcie kontroli
ustalono, ze wspomniany program wraz z umieszczonymi danymi umieszczony na
dysku komputera ma pojemno$¢ 4 KB.

Wykonanie zalecenn pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli.
Zalecenia z ostatniej kontroli ujgte w piSmie Dyrektora AP Kielce z dnia 05.03.
2008 r. (znak: 402-4/05) sa w trakcie realizacji. Przygotowano do przekazania do
APK O/Sandomierz wskazane w pismie pokontrolnym ksiegi metrykalne, dla kté-
rych uplynat 100 letni okres przechowywania w USC (punkt 1 zalecefi pokontrol-
nych). Wykonano zalecenie nakazujace sporzadzenie spisu zdawczo-odbiorczego
zarchiwizowanych akt kat. ,,B” (punkt 4 zalecenn pokontrolnych). Jeszcze nie doko-
nano konserwacji wskazanych w protokole z kontroli ksiag metrykalnych i nie na-
destano do APK O/Sandomierz wyjasnienia dot. przyczyn braku w archiwum zakla-
dowym akt zbiorowych USC w Rudniku n/Sanem z 1946 roku (punkty 2 i 3 zalecen
pokontrolnych).
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IIL. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odreb-
nym pismem.

Protokél podpisali:

Kierownik kontrolowanej Kierownik USC Przeprowadzajacy kontrole
jednostki

Protokét  sporzadzono w 2 egz.

Egz—nr-1—Jednestkakontrolowana

Egz. nr 2 - Archiwum Pafstwowe w Kielcach Oddzial w Sandomierzu

» —» Nie dotyczy.




407 = 2/11 Kielce, dn. 28-01-2011

" UPOWAZNIENTIE

Na podstawie przepisu art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (jednolity tekst w Dz .U. z 2006

roku nr 97, poz. 673. z péZn. zm.),

Upowazniam

Pana mgr Stefana Solanina — pracownika w Archiwum Padstwowym w
Kielcach — Oddzial w Sandomierzu, posiadajacego dowdd osobisty nr AIE
975375 wydany przez Burmistrza Miasta Sandomierza, do przeprowadzania
kontroli archiwéw zaktadowych w panstwowych jednostkach organizacyjnych,
organach  samorzadu terytorialnego 1  samorzadowych jednostkach
organizacyjnych, sktadnicach akt oraz jednostkach organizacyjoych =z
powierzonym zasobem archiwalnym na terenie wtasciwosci dziatania Oddziatu
w Sandomierzu, w zakresie wykonywania postanowienr powolanej ustawy, w
szczegolnosci przestrzegania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych.

Upowaznienie wazne jest na okres jednego roku, Iibzqc od daty

wystawienia.

p.c. Dyrektora
Archiwum Pang

Kielcach
brciech Graestk




