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Na podstawie art. 21 ust. 2 i art. 28 pkt. 4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2006 roku nr 97, poz. 673 z pdzn. zm.), zostala
przeprowadzona w dniu 23 marea 2011 reku w Urzedzie Stanu Cywilnego w Rudniku
n/Sanem kontrola archiwum zakladowego przez Pana mgr Stefana Solanina - Kustosza w
Archiwum Panstwowym w Kielcach Oddzial w Sandomierzu, w obecnosci Pani Rézy Wraga
— Kierownika USC w Rudnikurn/Sanem:-

Z zakresem kontroli zostata zapoznana: Pani-mgr Lucyna Zygmunt - Sekretarz Gminy
i Miasta Rudnik »/Sanem..

Jak wynika z ustalen protokotu z kontroli w USC sa akta kategorii ,,B” ktére powinny
by¢ przekazane do archiwum zakladowego Urzedu Gminy i Miasta w Rudniku n/Sanem oraz
materiaty archiwalne podlegajace przekazaniu do archiwum panstwowego. Nie ustalono
dotychezas przyczyny braku czedci akt zbiorowych wyszczegdlnionych w protokole z
kontroli. W pokoju Kierownika - USC, gdzie sg przechowywane ksiegi metrykaine 1
skorowidze aktow stanu cywilnego brak termometru i higrometru i nie jest na biezaco
kontrolowana temperatura 1 wilgotno$é.

Na podstawie protokotu z kontroli ustalam nastepujace zalecenia:

1. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Kielcach Oddziat w Sandomierzu nastepujgce
ksiggi metrykalne:

-z Parafii Rzymsko-Katolickiej Raclawice: ksigge matzenstw dla miejscowosei Przedzel
z lat 1890-1904 (sygnatura archiwalna 3/4) i skorowidz do ksiegi urodzen gromady
Przedzel z lat 1890-1900 (sygn. arch. 16/1),

-z Parafii Rzymsko-Katolickiej Rudnik: ksiege urodzen, malzenstw i zgondéw z roka
1905 (sygn. arch. 5/16).

2. Dokona¢ konserwacji uszkodzonych ksigg metrykalnych wspomnianych w protokole z

- kontroli w punkcie I1/4 (,,Stan zbioru™):

-z Parafii Rzymsko-Katolickiej] Rudnik: ksi¢gi urodzen z lat 1906-1945 (sygn. arch..
5/17-5/18);

-z Parafii Rzymsko-Katolickiej Raclawue ksiege urodzen dla miejscowosci Przedzel z
lat 1890-1945 (sygn. arch. 3/1)

3. Nadesta¢ do Archiwum Pafistwowego w Kielcach Oddzial w Sandomierzu pisemne
wyjasnienie nt. braku w archiwum USC akt zbiorowych urodzen USC w Rudniku
n/Sanem z roku 1946.

4. Rozlozy¢ pisma o formacie A-4 przechovwwane w stanie zlozonym w teczkach z aktami
zbiorowymi.

5. Przekaza¢ do archiwum zakladowego Urzqdu Gminy 1 Miasta w Rudniku n/Sanem
wspomniane w protokole z kontroli akta kat. ,,B” USC z lat 1969-2008. Ze spisami
zdawczo-odbiorczymi sporzadzonymi dla tych akt nalezy postepowaé zgodnie ze




wskazdéwkami ujetymi w protokole z kontroli w punkcie II/9 (,,Ocena prowadzenia
ewidencji”).

Wyposazyé pokdj Kierownika USC w tetmometr i w higrometr oraz systematycznie
kontrolowaé wyniki pomiardw temperatury i wilgotnosci.  Lokal, w ktorym sa
przechowywane materiaty archiwalne zgodnie warunkami wilgotnosci i temperatury w
pomieszczeniach magazynowych archiwow zaktadowych (zaiqczmk nr 1 do instrukeji
archiwalnej) powinien mie¢ temperature' w granicach 14 — 18° C (dopuszczalne wahania
dzienne +/— 1°C) i wilgotnos$é w granicach 30 — 50 %. (dopuszczalne wahania dzienne +/-
3 %). Zgodnie z § 8, ust 1 pkt. 5 i pkt. 6 obowigzujacej instrukcji archiwalnej nalezy
podejmowaé dzialania zmierzajace do utrzymania odpowiedniej temperatury i
odpowiedniej wilgotnosci w pomieszczeniu magazynowymn, codziennie odnotowywac
wilgotnos$¢ i temperaturq w magazynie archiwalnym i co najmnie) raz w tygodniu
kontrolowaé wyniku pom:arow

Powyzsze zalecenia prosze zrealizowa¢ w terminie do dnmia 31 sierpnia 2011 roku.

Informujg, ze w razie trudnosci w realizacji we wlasnym zakresie zalecen ujgtych w punktach

3.

5 niniejszego pisma pracownicy - Archiwum Panstwowego w Kielcach Oddzial w

Sandomierzu moga udzieli¢ pomocy merytoryczngj w formie konsultacji, lub instruktazu.

Uprzejmie prosze o nadestanie-w-terminie-30-dni-od-daty-otrzymania-niniejszego pisma

informacji o czynnosciach, jakie zostaly podjgte w celu realizacji ustalonych zalecen.
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