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zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.).
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
»Prowadzenie obslugi bankowej budzetu gminy Rudnik nad Sanem
oraz jednostek organizacyjnych w latach 2017 - 2019”

CZESC 1. INSTRUKCJE DLA WYKONAWCOW

§ 1 NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina i Miasto Rudnik nad Sanem
ul. Rynek 40
37 — 420 Rudnik nad Sanem
tel. (015) 876 10 02, fax (015) 876 11 19,

e-mail: przetargi@rudnik.pl, www.rudnik.pl

§ 2 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Postepowanie prowadzone begdzie w trybie przetargu nieograniczonego — art. 10 ust. 1 iart. 39-46
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 2164 z p6zn. zm.).
2. llekro¢ w Instrukcji dla Wykonawcow uzyte jest pojecie ustawa p.z.p., nalezy przez to rozumie¢ ustawe
Prawo zaméwien publicznych, o ktorej mowa w ust. 1.
3. Ogloszenie o zamoéwieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu
05.12.2016 r. pod numerem 359284-2016, wywieszone na tablicy ogloszen oraz zamieszczone na

stronie internetowej Zamawiajacego W dniu 05.12.2016 r.

§ 3 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamodwienia jest obsluga bankowa budzetu gminy Rudnik nad Sanem, jej jednostek
organizacyjnych w latach 2017 — 2019 oraz zaciagni¢cie kredytu w rachunku biezagcym na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu.
2. Wykaz jednostek organizacyjnych i liczba rachunkow bankowych:
1) Urzad Gminy i Miasta Rudnik nad Sanem — 11 (1 podstawowy i 10 pomocniczych),
2) Miejski Osrodek Kultury — 1 (podstawowy),
3) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej — 2 (1 podstawowy i 1 pomocniczy),
4) Miejsko — Gminny Zespdét Ekonomiczno — Administracyjny Szkét — 2 (1 podstawowy
i 1 pomocniczy),
5) Publiczna Szkota Podstawowa nr 1 w Rudniku nad Sanem — 2 (1 podstawowy i 1 pomocniczy),
6) Publiczna Szkota Podstawowa nr 2 w Rudniku nad Sanem — 2 (1 podstawowy i 1 pomocniczy),
7) Publiczna Szkota Podstawowa nr 3 w Rudniku nad Sanem — 2 (1 podstawowy i 1 pomocniczy),
8) Publiczna Szkota Podstawowa w Kopkach — 3 (1 podstawowy i 2 pomocnicze),

9) Publiczna Szkota Podstawowa w Przedzelu — 2 (1 podstawowy i 1 pomocniczy),
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10) Przedszkole Miejskie w Rudniku nad Sanem — 2 (1 podstawowy i 1 pomocniczy),
11) Publiczne Gimnazjum w Rudniku nad Sanem — 2 (1 podstawowy i 1 pomocniczy),
12) Osrodek Pomocy Spotecznej — 3 (1 podstawowy i 2 pomocnicze),

13) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji — 2 (1 podstawowy i 1 pomocniczy),

3. Liczba stanowisk systemu elektronicznej obslugi rachunkéw bankowych bedzie wynikata
z zapotrzebowania Urzgdu Gminy i Miasta w Rudniku nad Sanem oraz poszczegélnych jednostek
organizacyjnych.

4. Zamawiajacy zastrzega, iz ilo$¢ jednostek organizacyjnych, liczba stanowisk systemu elektronicznej
obstugi rachunkow bankowych, ilo$¢ operacji i rachunkéw moze ulec zmianie np. wskutek uregulowan
prawnych, ktére beda naktadaty na Zamawiajacego obowiazek otwarcia wyodrgbnionych rachunkow
bankowych dla wskazanych operacji finansowych, pojawienia si¢ nowych rozwigzan technicznych,
powstania nowych lub likwidacji istniejacych jednostek organizacyjnych Zamawiajacego badz zmian
organizacyjnych Zamawiajacego.

5. Zgodnie z art. 29 ust 3a ustawy p.z.p Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zatrudnial na podstawie
umowy o prace we wlasnym przedsigbiorstwie osoby majace bezposrednio realizowaé zamowienie —
osoby wykonujgce obstuge bankowa, jezeli zakres czynnosci tych osob polega na wykonywaniu pracy
W sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1502, z p6zn. zm.). Dla udokumentowania tego faktu, Wykonawca w terminie 7 dni od dnia
zawarcia umowy ztozy Zamawiajagcemu w formie pisemnej o$wiadczenie, ze osoby wykonujgce
bezposrednio czynnosci przy realizacji zamowienia sg zatrudnione u Wykonawcy na podstawie umowy
o prace. Ponadto, dla udokumentowania tego faktu, na kazde pisemne wezwanie Zamawiajacego,
Wykonawca/Podwykonawca, w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisemnego wezwania,
przedstawi Zamawiajgcemu w formie pisemnej wykaz oséb zatrudnionych przy realizacji zamdwienia
na podstawie umowy o prace ze wskazaniem czynnosci jakie te osoby wykonuja.

6. Szczegodlowy opis przedmiotu zamdéwienia zawarty jest w Cze$ci 3.

7. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

66.11.00.00 -4  Uslugi bankowe

§ 4 TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Okres realizacji zamowienia: do dnia 31.12.2019 r.

§ 5 WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu,
2) spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu.
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2. Warunki udzialu w post¢powaniu dotycza:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu
w tym zakresie i uzna, ze warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca o$wiadczy i wykaze,
ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci - obstugi bankowej - zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe (tj. Dz. U. z 2015 roku, poz. 128 z pdzn. zm.).

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajacy nie stawia szczegodlnych wymagan w zakresie
spelniania tego warunku.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie
spetniania tego warunku.

3. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego zostang wykluczeni Wykonawcy w przypadku
zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 1 ustawy p.z.p.

4. Ocena spelniania wymaganych warunkow zostanie dokonana wedlug reguly ,,spelnia” albo ,nie
spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce o$wiadczen i dokumentow.

5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, ze realizujagc zamdwienie, bedzie
dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczego6lnosci przedstawiajac zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasoboéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

6. Niespelienie ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej warunkéw i wymogoéw skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy p.z.p.
Oferte¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zastosowania procedury, o ktorej mowa w art. 24aa ustawy p.z.p.

§ 6 WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Na oferte sktadaja si¢ nastepujace dokumenty 1 zatgczniki:
1) Formularz ofertowy (wg wzoru z Zalacznika nr 1) — wypelniony i podpisany przez Wykonawcg;
2) Dokumenty potwierdzajace posiadanie  odpowiednich  uprawnien/petnomocnictw  0so6b
podpisujacych oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych.
Pelnomocnictwo 0s6b podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania w jego

imieniu zobowigzan finansowych w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty oraz podpisania oferty
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musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli
petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy
(odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej), to
do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza,
kopi¢ pelnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego
upelnomocnione.

3) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, wedtug wzoru z Zalacznika nr 2;

4) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu, wedtug wzoru z Zalgcznika nr 3;

5) Dowdd wniesienia wadium.

6) Zobowigzanie innego podmiotu, na zasobach ktorego polega Wykonawca, do oddania mu do
dyspozycji niezb¢ednych zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia.

. W terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert,

o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy p.z.p. kazdy Wykonawca zobowigzany jest przekazaé

Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy p.z.p. (wedtug wzoru z Zalacznika nr 4).

. Wykonawca, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona zostanie wezwany do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia os$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajagcych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy p.z.p. tj.: dokumentu
uprawniajgcego do wykonywania dziatalnosci - obstugi bankowej - zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 roku Prawo bankowe (tj. Dz. U. z 2015 roku, poz. 128 z p6zn. zm.).

. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p. Wykonawcy muszg ztozy¢ odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnoSci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidenciji.

. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy p.z.p.
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy p.z.p., Zamawiajacy
zada przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych w ust. 4.

. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1 sklada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawiony (lub wystawione) nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 7, zast¢puje si¢ je dokumentem zawierajgcym odpowiednio
o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
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oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym
ze wzgledu na siedzib¢ lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby,
wystawiony (lub wystawione) nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, Zamawiajacy moze
zwroci¢ si¢ do wlasciwych organdow odpowiednio kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

9. Oswiadczenia, dotyczace wykonawcy 1 innych podmiotow, na ktorych zdolnos$ciach lub sytuacji polega
wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane sg
w oryginale.

10.  Dokumenty inne niz o$wiadczenia, sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
Z oryginatem.

11.  Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

12.  Zamawiajagcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej Kkopii
dokumentow, innych niz o§wiadczenia, wyltacznie wtedy, gdy ztoZzona kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

13.  Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

14.  Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w post¢powaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

15. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, kazdy z nich musi
wykaza¢, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania. W odniesieniu do wymagan wynikajacych
z art. 22 ust. 1b ustawy p.z.p. oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o zamdwienie zostanie
oceniona pod katem tacznego spetnienia wymagan Zamawiajacego na podstawie ztozonych przez nich
o$wiadczen 1 dokumentow.

16.  Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub innych dokumentow niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub
budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupehienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupeknienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu

albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.
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§ 7 INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci s.i.w.z. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci s.i.w.z. wptynal do Zamawiajacego nie
p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat s.i.w.z.

bez ujawniania zrodta zapytania a takze zamieszcza na stronie internetowej www.rudnik.pl.

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre§¢
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiang tresci specyfikacji zamawiajacy

udostegpnia na stronie internetowej Www.rudnik.pl.

. Postgpowanie o udzielenie zamodwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okre§lonych w ustawie Prawo
zamowien publicznych, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim.

. W niniejszym postepowaniu wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujq pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. W przypadku
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przekazywanych faksem lub drogg
elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

. W zwigzku z czgsto stabg czytelno$cig pism przysylanych do Zamawiajacego faxem tres¢ zapytan do
niniejszej s.i.w.z. prosimy przesylaé rowniez w wersji elektronicznej poczta e-mail na adres:

przetargi@rudnik.pl.

. Wybrany sposdb przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji nie moze

ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzezeniem wyjatkéw

przewidzianych w ustawie Prawo zamowien publicznych.

. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

1) w zakresie przedmiotu zamowienia — mgr Grazyna Reichert — w godz. 8:00 — 15:00 od poniedziatku
do piatku, pok. nr 8, tel. (015) 876 10 02, wew. 36 — Urzad Gminy i Miasta w Rudniku nad Sanem;

2) w zakresie formalnosci prawnych — Pan Dariusz Swita —w 8:00 — 15:00 od poniedziatku do piatku,
pok. nr 11, tel. (015) 876 10 02, wew. 31 - Urzad Gminy i Miasta w Rudniku nad Sanem.

§ 8 WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

W postepowaniu nie jest przewidziane sktadanie wadium
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§ 9 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
Z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o 0znaczony okres, nie

dhuzszy jednak niz 60 dni.

§ 10 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktorej zaoferowana musi by¢ tylko jedna cena.

. Oferta i wszelkie o§wiadczenia muszg zawiera¢: nazwe i adres Wykonawcy oraz podpis i pieczatke
osoby upowaznionej do wystgpowania w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo dofaczone do oferty
musi by¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, na komputerze, maszynie do
pisania lub recznie dtugopisem badz niezmywalnym atramentem. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci
formularza oferty (Zalacznik nr 1 s.i.w.z.).

. Proponuje sig, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatagcznikami byty kolejno ponumerowane
i zZtaczone w sposob trwaty.

. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ parafowane przez osobg¢ (osoby) podpisujace oferte
i opatrzone datami ich dokonania.

. Oferta musi by¢ ztozona Zamawiajacemu w trwale zamknigtym, nienaruszonym opakowaniu z napisem
,Oferta” 1 tytutem postgpowania lub podobnym napisem dostatecznie wyr6zniajacym oferte sposrod
innej korespondencji wptywajacej do Zamawiajacego oraz znazwag 1 dokladnym adresem wraz
z numerami telefondow Wykonawcy (dopuszcza si¢ ztozenie pieczeci). Wszelkie elementy oferty nie
opakowane i oznaczone w ten sposob moga nie by¢ brane pod uwage podczas otwarcia i oceny ofert.

. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wlasnorgcznie znak, z ktéorego mozna odczyta¢ imi¢
i nazwisko podpisujacego, a jezeli wiasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia
I nazwiska to znak musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie pieczeci), z ktoérego mozna odczytac
imi¢ 1 nazwisko podpisujacego.

. Koszty opracowania i1 dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obcigzaja wylacznie
Wykonawce.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte¢ wytacznie przed
terminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uplywem tego terminu Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian. Powiadomienie o wprowadzeniu

zmian musi by¢ opisane w sposob wskazany w ust. 6 oraz dodatkowo oznaczone stowem ,,ZMIANA”.
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10. Informacje zawarte w ofercie, ktoére stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.z 2003 r. Nr 153,
poz. 1503 z pézn. zm.) co do ktérych Wykonawca zastrzegl, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert,
ze nie moga by¢ udostepnione, musza by¢ oznaczone klauzula: NIE UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA 1 zalaczone jako odrebna czgs¢. Wykonawca nie moze zastrzec informacii,

0 ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy p.z.p.

§ 11 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy ztozy¢ w budynku Urzedu Gminy i Miasta w Rudniku nad Sanem, ul. Rynek 40, 37-420
Rudnik nad Sanem, w pokoju nr 7 (Sekretariat) do dnia 13.12.2016 r. do godz. 10:00.

2. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostang niezwlocznie zwrocone
Wykonawcom bez ich otwierania.

3. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 13.12.2016 r. 0 godz. 10:30 w budynku Urz¢du Gminy i Miasta
w Rudniku nad Sanem, ul. Rynek 40, 37 — 420 Rudnik nad Sanem, w pokoju nr 13 (Sala posiedzen).

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy oglosi nazwy Wykonawcoéw oraz adresy i ceny
ofertowe oraz inne informacje zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy p.z.p.

7. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje, o ktorych

mowa w art. 86 ust. 5 ustawy p.z.p.

§ 12 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda cen¢ w PLN okreslong zgodnie z formularzem ofertowym.

2. Nalezy poda¢ wartosci jednostkowe za poszczegodlne czynnosci i1 ustugi, nastepnie dla pordwnania cen
ofert, nalezy wyznaczy¢ cen¢ oferty, uwzgledniajac powyzsze wartosci jednostkowe oraz przyjete
przez Zamawiajacego zatozenia zgodnie ze wzorem podanym na formularzu ofertowym.

3. Niedopuszczalne jest podawanie prowizji i optat wariantowo w tym m.in.: ”jednak nie mniej
niz”,”od..do”,”okoto” itp.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci pobierania optat i prowizji innych niz okreslone w formularzu
ofertowym.

5. Wysoko$¢ prowizji i oplat wynikajagcych z poszczegolnych pozycji  cenowych oferty

(wyszczegdlnionych w formularzu ofertowym) nie mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy.
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6. Oprocentowanie $rodkéOw na rachunku biezgcym przy uwzglednieniu stawki WIBID 1M (dla
porownania ofert). Stawke WIBID nalezy poda¢ ogloszong na dzien 02.12.2016 r. ktéra wynosi 1,46.

7. Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym nalezy przyjaé stawke referencyjng WIBOR 1M (dla
poréwnania ofert). Stawke WIBOR 1M nalezy poda¢ na dzien 02.12.2016 r., ktéra wynosi 1,66.

8. Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia 1 okreslenia wartosci we wszystkich pozycjach
wystepujacych w formularzu ofertowym. Jezeli wykonawca nie pobiera oplaty za dang

ustuge, powinien wpisac ,,0”.

§ 13 OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY I SPOSOB OCENY OFERT

1. Zamawiajacy bgdzie oceniat oferty wedlug nastepujacych kryteriow:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:
1 Cena 50 %
2 Oprocentowanie lokat krotkoterminowych 48 %

(typu overnight)

Oprocentowanie §rodkdéw na rachunkach
3 podstawowych i rachunkach pomocniczych
budzetu i jednostek organizacyjnych

2%

2. Punkty przyznawane za podane w ust. 1 kryteria beda liczone wedtug nast¢pujacego wzoru:

Nr kryterium: Wzér:

Liczba punktoéw = (Cmin/Cof ) x 100 x waga
gdzie:

1-Cena
- Cmin - najnizsza cena spo$rdd wszystkich ofert (z1)

- Cof - cena podana w ofercie (zt)

Liczba punktow = ( Lof/Lmax) x 100 x waga
2 — Oprocentowanie lokat
. gdzie:
krétkoterminowych (typu
- - i 1 0

overnight) Lof - stawka oprocentowania badanej oferty (w %)

- Lmax — najwyzsza Stawka oprocentowania badanej oferty (w %)

3 — Oprocentowanie . .
Liczba punktéw = ( Rof/Rmax) x 100 x waga

srodkow na rachunkach
. gdzie:
podstawowych i rachunkach

- - i i 0
pomocniczych budzetu i jej Rof - stawka oprocentowania badanej oferty (w %)

jednostek organizacyjnych - Rmax — najwyzsza stawka oprocentowania badanej oferty (w %)
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3. Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajacego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i uslug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego
nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej W niej ceny
podatek od towaroéw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

5. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktory spetniajac warunki okreslone w S.i.w.z. otrzyma
najwickszg liczbe punktow.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapia okolicznos$ci wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy p.z.p.

7. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w sytuacji, gdy wystapia przestanki wskazane w art. 93 ustawy

p.z.p.

8. Jezeli zaoferowana cena wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi
watpliwosci  Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoOwienia zgodnie
Z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,
Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia
ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostgpnych dla wykonawcy, oryginalnosci
projektu wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych warto§¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy
Z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679,
Z p6zn. zm.),

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow,

3) wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych
w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie,

4) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska,

5) powierzenia wykonania czg¢$ci zamdwienia podwykonawcy.

13. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od warto$ci zamdwienia

powigkszonej o nalezny podatek od towarow i1 ushug, ustalonej przed wszczg¢ciem postgpowania
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zgodnie z art. 35 ust. 1 1 2 lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy
zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 1, chyba Ze rozbiezno$¢ wynika
zZ okoliczno$ci oczywistych, ktore nie wymagaja wyjasnienia.

14. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

15. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku

do przedmiotu zaméwienia.

§ 14 INFORMACJA O FORMALNOSCIACH PRZEDUMOWNYCH

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

2. Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe¢ albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalno§ci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,

4) informacje¢ o nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupow,

5) uniewaznieniu post¢powania,

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Zamawiajacy udostepni informacje, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 i 4-5, na stronie internetowej
http://www.rudnik.pl.

4. Umowa z Wykonawcag, ktorego oferta zostanie wybrana, moze zosta¢ zawarta w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostalo przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostalo przestane
w inny sposob.

5. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z sprawie zamodwienia publicznego przed uplywem terminu
0 ktorym mowa w ust. 4 jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia:

1) zostata ztozona tylko jedna oferta,
2) uptynat termin do wniesienia odwotania na czynnos$ci zamawiajacego wymienione w art. 180 ust. 2
lub w nastepstwie jego wniesienia Izba oglosita wyrok lub postanowienie konczace postepowanie

odwolawcze.
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6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamodwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych

mowa w art. 93 ust. 1 ustawy p.z.p.

§ 15 WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W prowadzonym postepowaniu nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.
§ 16 ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ do oferty projekt umowy z zastrzezeniem, ze musi on
odpowiada¢ wszystkim warunkom okreslonym przez Zamawiajacego w s.i.w.z.

2. W projekcie umowy ponadto nalezy uwzgledni¢ zapisy dotyczace obowigzku zatrudnienia na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow ustawy z 26.06.1974 — Kodeks pracy
(Dz. U.z 2014 r., poz. 1502 z p6zn. zm.), przez caly okres realizacji umowy, w pelnym wymiarze
czasu pracy, osob realizujagcych obstuge bankowa, bedaca przedmiotem umowy oraz obowigzku
ztozenia nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy pisemnego oswiadczenia, ze osoby
wykonujace bezposrednio czynnosci przy realizacji zamowienia, Sa zatrudnione u Wykonawcy na
podstawie umowy o prace. Ponadto, na kazde pisemne wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca,
w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisemnego wezwania, przedstawi Zamawiajagcemu w formie
pisemne] wykaz osoOb zatrudnionych przy realizacji zamoOwienia na podstawie umowy o prace ze

wskazaniem czynnosci jakie te osoby wykonuja.

§ 17 PODWYKONAWCY

Ze wzgledu na specyfike zamdwienia, Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji zamoOwienia z udzialem

podwykonawcow.

§ 18 POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia

przez Zamawiajacego przepisOw ustawy p.z.p.
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. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia przystuguja roOwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy p.z.p.

. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy, a w szczegolnosci:

1) okreslenia warunkéw udzialu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwotujacego,

4) opisu przedmiotu zamowienia,

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub rownowaznego $rodka, spelniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

. Odwotujacy przesyta kopi¢ odwolania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogl on zapozna¢ si¢ z jego trescig przed uplywem tego terminu.
Domniemywa si¢, iz zamawiajacy mogl zapozna¢ si¢ z treScig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uplywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu §rodkow komunikacji elektronicznej.

. Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynno$ci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje
odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.0dwotanie wnosi si¢ w terminach okreslonych w art. 182 ustawy
p.z.p.

. Odwotanie wnosi si¢ W terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposdb okreslony w art. 180 ust. 5
zdanie drugie albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob.

. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu a takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie

Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie internetowe;.
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10.  Odwotanie wobec czynno$ci innych niz okre$lone w ust. 8 i 9 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzig¢é wiadomosé
0 okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

11. Pozostale kwestie dotyczace srodkéw ochrony prawnej zostaty sprecyzowane w art. 182 — 198g.

12. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawcze] stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

13. Skarge wnosi si¢ do sadu okrggowego wilasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania

Zamawiajacego.

14. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby,
przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej
operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe

(Dz. U. poz. 1529) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

§ 19 INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;j.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy p.z.p.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty wariantowej 1 wymaga, aby Wykonawca ztozyl jedng oferte

opiewajaca na jedng ceng.

5. Adres poczty elektronicznej i strony internetowej Zamawiajacego: przetargi@rudnik.pl, www.rudnik.pl.
6. Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obcych.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

8. Zamawiajacy nie przewiduje dokonania zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

9. Zamawiajacy nie zastrzega obowiagzku osobistego wykonania kluczowych czgsci zamoéwienia.

10.  Zamawiajacy nie okresla wartosci ostatniej czg$ci wynagrodzenia za wykonanie umowy.

11.  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedstawiania informacji zawartych w ofercie w postaci

katalogu elektronicznego.

12. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdowienia.

§ 20 POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Oferty sa jawne od dnia ich otwarcia.
1) Zamawiajacy udostepni wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku;
2) Zamawiajgcy wyznaczy termin, miejsce oraz zakres udost¢pnionych dokumentow;

3) Zamawiajgcy wyznaczy cztonka komisji, w ktorego obecnosci udostepnione zostang dokumenty;
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4) Zamawiajacy umozliwi kopiowanie dokumentow;
5) Udostepnianie dokumentow moze mie¢ miejsce tylko i wylgcznie w siedzibie Zamawiajgcego,
W czasie godzin jego urzedowania.

2. Do spraw nieuregulowanych w s.i.w.z. majg zastosowanie przepisy ustawy p.z.p. oraz Kodeksu

cywilnego.

§ 21 ZAWARTOSC SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Kompletna s.i.w.z. zawiera nastgpujace czesci:
1) Czes¢ 1. Instrukcje dla Wykonawcow:
a) Zatacznik 1 - Formularz oferty;
b) Zalacznik 2 - Formularz oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu,
C) Zalgcznik 3 - Formularz o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;
d) Zatacznik 4 - Formularz o§wiadczenia dotyczacego grupy kapitatowej;

2) Cze$¢ 3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.
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